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UVM_fag_betegnelse

RKV fgr erhvervsuddannelse for voksne
Regnskabsafstemninger ifm. arsafslutningen
Arsafslutning af bogholderiet

Design af hjemmesider med CMS

Praesentation af tal i regneark

Anvendelse af etb til administrative opgaver
Lederens vaerktgjer til at forebygge stress
Oprettelse af database til jobbrug

Oprette brugerflader og udskrifter i database
Design og automatisering af regneark
Standardisering af virksomhedens dokumenter
Fletning af dokumenter til masseproduktion
Jobrelateret brug af styresystemer pa pc
Anvendelse af praesentationsprogrammer
Medarbejderen som deltager i forandringsprocesser
Grafik og tekster til virksomhedens webside
@konomiske styring af lageret

Kontering af kgb, salg, drift af biler og ejendom
Kreditorstyring

Kontoplaner og virksomhedens rapporteringsbehov
Konteringsinstrukser

Debitorstyring

Placering af resultat- og balancekonti
Registreringsmetoder ved virksomhedens drift
Daglig registrering i et gkonomistyringsprogram
Anvend informationer fra internettet til jobbrug
Brug af grafik i et tekstbehandlingsprogram
Opstillinger og layout i tekst

Indskrivning og formatering af mindre tekster
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47218
47293
47379
47381
47382
47751
47753
48050

Anvendelse af regneark til enkle beregninger
E-mail til jobbrug

Udarbejdelse og afstemning af Ignsedler
Bilagsbehandling med efterfglgende kasserapport
Anvendelse af periodisk beregning og registrering
Kommunikation som ledelsesvaerktgj

Ledelse og samarbejde

Arbejdsmiljg 2 i fagleerte og ufagleerte job
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